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執行犯罪關係人通知書證人通知書違反社會秩序
維護法案件通知書送達作業程序 

(第一頁，共二頁) 

一、依據： 

（一）刑事訴訟法第六十一條、第七十一條之一 

（二）民事訴訟法第一百三十六條至第一百三十九條 

（三）警察偵查犯罪手冊第一百點至第一百零二點。 

二、分駐（派出）所流程： 

流  程 權責人員   作 業 內 容 

(續下頁) 

執行通知

書送達勤

務員警 

有人在

場且願

意收領 

有人在

場但拒

收 

無人在

場，無

法送達 

交應受

送達人

或其同

居人、

受僱人

收領 

留置送

達：將

通知書

留置，

並照相

存證 

製作送達通

知書二份，

一份黏貼於

應受送達人

住居所、事

務所、營業

所或其就業

處所門首，

另一份置於

該送達處所

信箱或其他

適當位置，

並照相存證

，以為送達

。 

請收領人

於送達證

書簽名收

領，記明

日期、時

間、地點

將送達證書及存證

照片送回通知單位 

執行通知

書送達勤

務員警 

執行通知

書送達勤

務員警 

執行通知

書送達勤

務員警 

一、核對被通知人之年籍資料，

並確認應到案日期、時間。 

二、資料錯誤或已逾應到場時間

者，立即退回通知單位。 

三、通知犯罪嫌疑人應到之日、

時及處所時，應顧及被通知

人之身分、職業等。 

四、被詢問人不通曉國語者，前

項之書面應附記其所理解之

語文。 

五、送達收領：送達後，請應受

送達人或有辨別事理能力之

同居人、受僱人於送達證書

簽名收領，記明送達之日期

、時間、處所。並將送達情

形依格式註記於送達證書。 

六、送達對象依序為本人、有辨

別事理能力之同居人、受僱

人。 

七、拒收：應受送達人或其有辨

別事理能力之同居人、受僱

人無理由而拒絕收領，應將

通知書留置於送達處所，並

照相存證，以為送達。並將

送達情形依格式註記於送達

證書。

核對資料無誤並簽收後，攜
帶空白送達證書，即行送達 
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(續) 執行犯罪關係人通知書證人通知書違反社會秩序維護法案件通知

書送達作業程序 
(第二頁，共二頁) 

 

流     程 權責人員 作 業 內 容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

三、分局流程：無 

四、使用表單： 

（一）送達證書。 

（二）詢問犯罪嫌疑人、證人及違反社會秩序維護法案件通知書(本國語及四國語

言版本)。 

五、注意事項： 

（一）送達對象：依序為本人、有辨別事理能力之同居人、受僱人。 

（二）送達之日期、時間、處所務必正確填寫。 

（三）張貼之送達通知書，應敘明日期、時間、地點，並注意不得張貼犯罪嫌疑

人到場詢問通知書。 

（四）通知犯罪嫌疑人應到之日、時及處所時，應顧及被通知人之身分、職業等

。 

（五）犯罪嫌疑人、證人及違序行為人如不通曉國語，將難以知悉應到之日、時

及處所，爰增訂「被詢問人不通曉國語者，前項之書面應附記其所理解之

語文。」，譯訂英、泰、印尼及越南等四國語言版本，以落實權利告知，

俾便同仁執行通知犯罪嫌疑人、證人及違序行為人時使用。 

將送達證書送

回通知單位 

執行通知書送

達勤務員警 

執行通知書送

達勤務員警 填寫工作紀錄簿 

八、無法送達（無人）：製作送達

通知書二份，一份黏貼於應受

送達人住居所、事務所、營業

所或其就業處所門首，另一份

置於該送達處所信箱或其他適

當位置，並照相存證，以為送

達。攜回之犯罪嫌疑人通知書

，依訴訟文書寄存送達規定處

理，自寄存之日起，經十日發

生效力(參閱執行訴訟文書寄

存送達作業程序)。 

九、張貼之送達通知書，應明確敘

明日期、時間、處所。 

十、將送達證書或存證照片送回通

知單位。 

十一、於工作紀錄簿填寫處理情形

。 



 

4 

 

執行犯罪關係人通知書證人通知書違反社會秩序

維護法案件通知書送達程序檢核表 

說明： 

一、案件編號請填列分駐(派出)所移送至分局之號碼。 

二、已完成之程序請註記。 

三、本表完成後，請核章。 

四、請附於卷宗之首，併案陳核。 

案件編號：(請填列移送至分局之號碼) 犯嫌姓名：               

受理員警(核章)：                       

□核對資料無誤並簽收後，攜帶空白送達證書，即行送達 

□送達情形 

□有人在場且願意收領：交應受送達人或同居人、受雇人收領。請

收領人於送達證書簽名收領，記明日期、時間、地點，並將送達

證書送回通知單位。 

□有人在場但拒收：留置送達：將通知書留置，並照相存證。將送

達證書及存證照片送回通知單位 

□無人在場，無法送達：製作送達通知書二份，一份黏貼於應受送

達人住居所、事務所、營業所或其就業處所門首，另一份置於該

送達處所信箱或其他適當位置，並照相存證，以為送達。將送達

證書及存證照片送回通知單位。 

□填寫工作紀錄簿 

 



附件七 

（司法警察機關）通知書 

發文日期字號 中華民國 年 月 日 字第 號

案由 案件 

被通知人姓名 
先生 

女士 

性別 

出生年月日 

身分證明文件

編號 

住居所 

應到時日 年  月  日  午  時  分 

應到處所 

聯絡人 

職稱姓名 

聯絡電話 

注意 

一、經合法通知，無正當理由不到場者，得依法報請檢察官核發

拘票。 

二、應帶本通知書及國民身分證準時報到。 

三、得選任辯護人，偕同到場。但應提出委任書狀。 

四、此通知書不收任何費用。 

（司法警察機關主管長官簽章） 

註：一、本通知書非經簽發之司法警察機關主管長官蓋章或簽名者無效。 

二、發文機關應存稿並判行備查。 




